附件1
国家奖助学金评选工作相关要求
    省资助系统调整后，纸质表格直接从系统打印，所有系统录入数据应做到逐一审核、准确无误。
家庭经济困难学生认定
    （一）应根据《郑州体育职业学院家庭经济困难学生认定办法》规定的认定标准和基本条件，分三个档次进行认定。
（二）励志和助学金申请审批表中，“申请理由”的内容应包含所选档次列举的基本条件。
（三）各系部贫困生认定工作组、民主评议小组成员名单应公示。民主评议小组中的学生代表应具有广泛的代表性，不少于年级或专业的10%。
（四）困难生认定通过后，家庭经济困难学生名单及档次，应以适当方式在适当范围内公示5个工作日。
（五）建立家庭经济困难学生信息档案。
    二、国家奖助学金候选人资格复查要求
    学习成绩和综合考评排名参考学生上学年表现，参考课程为必修课与限选课，成绩按平均学分绩点排序，名次并列情况下参考平均成绩高低。其中国家奖学金候选人入校以来不得有任何不及格科目，国家励志奖学金候选人上学年不得有任何不及格科目；
对于违纪情况,国家奖学金候选人入校以来不得有任何违纪记录，国家励志奖学金上学年不得有任何违纪记录，国家助学金候选人本学期不得有任何违纪记录。
    三、资助业务系统录入具体要求
   （一）国家奖学金常见的问题
学生信息录入系统后，辅导员审核可点“导出”项，逐项核对。常见的问题有：
1.学号没填或位数不对。
2.大一新生或已毕业学生申请了国家奖学金（一般是入学时间错）。
3.联系电话没有填或位数不对。
4.成绩排名和综合考评排名超过了10%。学习成绩和综合考评成绩排名全校统一采用按班级标准。总人数和必修课门数按上学年实际情况填写，不得出现同一排序标准下前后总人数不一致，必修课门次不符实际等情况。
5.必修课门数过多或过少（少于3门或多于20门的需仔细核实）；一般10门左右。
6.获奖日期：填写日期混乱，统一填写格式，如：2020年09月；获奖日期不在入校学习阶段，仅允许填写进入本校学习阶段入学后及2021年08月31日前的奖项。
奖项名称：填写混乱，不得填写能力证书、娱乐活动类奖项，如英语四级证书、志愿者证、宿舍文化艺术节等；学校奖学金类统一填写，如一等优秀学生奖学金；先进个人类统一填写，如：三好学生、优秀学生干部、优秀共青团员等。
颁奖单位：填写不清，国家奖学金的颁奖单位中华人民共和国教育部，国家励志奖学金颁奖单位河南省教育厅，校级荣誉颁奖单位为平顶山学院，院系荣誉颁奖单位为具体学院。有多个颁奖单位的，填写最主要的一个即可。

每人限填2个奖项。
7.学生申请理由：应从思想、学习、生活、学生工作等方面写。字数要求200-300。
8.推荐理由：应为辅导员填写。应从思想、学习、生活、学生工作、有无违纪等方面写，最后还要体现推荐程序，用词要准确，要和奖助评审的相关文件保持一致。字数要求100-150字。
9.院系意见：体现评审程序、是否公示、公示天数。
10.学生申请理由、推荐理由、院系意见、学校意见，以上四项的落款时间应满足间隔5个工作日。
    11.签名不能代签，不能用章。
    （二）国家励志奖学金常见的问题
1.学号没填或位数不对；
2.大一新生或已毕业学生申请了国家励志奖学金（一般是入学时间错）；
3.联系电话没填或位数不对；
4.成绩排名和综合考评排名超过25%；
5.困难等级没填，或填的是不困难；
6.排名标准，全校不一致，同一学校内有的按专业，有的按班级。
学习成绩和综合考评成绩排名全校统一采用按专业标准。总人数按上学年实际情况填写，学习成绩排名、综合考评排名不能出现并列。
获奖日期、奖项名称、颁奖单位和国家奖学金数据存在的问题类似；
8.家庭地址：写的不够清楚，应该是省市县乡村，具体到门牌号，要填写完整。
9.申请理由（300-500字），纸质表格注意调整换行和格式美观。不少于14行。
10.申请理由、院系意见、学校意见，三项的落款日期应满足间隔5个工作日。

    （三）国家助学金常见的问题
1.联系电话没填或位数不对。
2.困难等级没填，或填的是不困难；
3.毕业生申请了助学金。
4.家庭月平均收入、家庭月总收入填写。应实事求是，结合贫困生档次标准填写。
5.申请理由内容应应包含所选档次列举的基本条件。（300-500字）纸质表格注意调整换行和格式美观，做相应调整。
四、纸质表格的下载
系统中学生的申请院系审核通过后，即可点击“下载审批表”下载国奖和励志的申请审批表。
下载前，必须先安装相应字体。方正小标宋简体、仿宋_GB2312、楷体_GB2312 三种字体，否则打印不符合要求。

河南省高校资助业务系统首页有相应的链接。
（二）调整内容显示 
根据省资助中心要求，申请审批表打印时需调整内容显示，务必规范、整洁、美观，禁止变更审批表格式。一般情况下，需调整内容显示的有以下几项:
1.学生申请理由需调整显示。
2.表头下面的学校、院系、班级应注意调整。
3.正反打印需印端正，正反表格的框要对应整齐。
    五、材料报送的其他要求
    （一）排序、编号
    报送的国家励志奖学金申请审批表需按年级专业学号排好，两份表格分开排序，分装档案袋上报。档案袋上标明系部、袋内表格名称、表格数目。
    报送的国家助学金申请审批表需按年级专业学号排好,装档案袋上报。档案袋上标明系部、表格名称、表格数目。
    （二）公示名单
公示名单的电子版格式要求：国家奖学金、国家励志奖学金、国家助学金分开公示，不需要分年级单独列出。国家奖学金、国家励志奖学金、国家助学金台头字体格式设置为“黑体、三号”，后面列出获奖人数；具体获奖人员姓名字体格式设置为“仿宋、三号”，一行排列人数为六人，具体格式如下：

国家奖学金（    人）：

张某某   王某某   李某某   赵某某   陈某某   程某某

国家励志奖学金（    人）：

张某某   王某某   李某某   赵某某   陈某某   程某某
张某某   王  某   李某某   赵某某   陈某某   程某某
张某某   王某某   李某某   赵某某   陈  某   程某某
张某某   王  某   李某某   赵某某   陈某某   程某某
国家助学金（    人）：

一档助学金（    人）

张某某   王某某   李某某   赵某某   陈某某   程某某
张某某   王  某   李某某   赵某某   陈某某   程某某

二档助学金（    人）
张某某   王某某   李某某   赵某某   陈  某   程某某
张某某   王  某   李某某   赵某某   陈某某   程某某

三档助学金（    人）
张某某   王某某   李某某   赵某某   陈  某   程某某
张某某   王  某   李某某   赵某某   陈某某   程某某

   六、奖助学金发放阶段应注意的问题：
（一）重视信息核对
姓名、性别、身份证号、需与本人身份证上的信息完全一致；院系、班级、学号需与本人学籍系统中的信息完全一致；发放金额、银行卡号更不能错。以上信息应由学生逐一核对、签名。有一项信息错误都会影响资金的正常发放，更不能代签。
（二）接到奖助学金的到账通知后，第一时间通知学生查收，有问题及时解决。
附件2
2020-2021学年度国家奖学金申请审批表
学校：                      院系：              学号：
	基本情况
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	
	政治面貌
	
	民族
	
	入学时间
	

	
	专业
	
	学制
	
	联系电话
	

	
	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	学习情况
	 成绩排名：     /   （名次/总人数）
	实行综合考评排名：是□；否□

	
	必修课　 门，其中及格以上　 门
	如是，排名：   /  （名次/总人数）

	大学期间主要获奖
情况
	日期
	奖项名称
	颁奖单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	申请
理由(200-300字)
	申请人签名：
                                              年    月    日

	推荐理由
(100-150字)
	推荐人（辅导员或班主任）签名：
年     月     日

	院
（系）
意
见
	院系主管学生工作领导签名：
（院系公章）
年     月     日

	学
校
意
见
	经评审，并在校内公示          个工作日，无异议，现报请批准该同学获得国家奖学金。
（学校公章）
年     月     日



制表：全国学生资助管理中心　2010年版
附件3
国家励志奖学金申请审批表
（2020―2021学年）
学校：                                          院系：
	基
本
情
况
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	
	学号
	
	民族
	
	政治面貌
	

	
	入学时间
	
	学制
	
	学生类型
	

	
	专业
	
	班级
	

	
	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	家
庭
经
济
情
况
	户口类型
	
	联系电话
	

	
	家庭总人口
	
	家庭年总收入（元）
	

	
	困难认定
档次
	
	邮政编码
	

	
	家庭住址
	

	评综
情合
况测
	排名排序
标准
	总人数
	学习成绩排名
	综合考评排名

	
	
	
	名次
	所占比例
	名次
	所占比例

	
	
	
	
	
	
	

	获
奖
情
况
	日期
	奖项名称
	颁奖单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	申请理由︵家庭情况、在校表现、300字以上，５００字以内）
	申请人签名：
年 月 日


	院（系）意见
同    意
（公　章）
签名：   
年 　月 　日
	学校意见
同    意
（公　章）
　　　            　年　 月 　日


附件4
国家助学金申请审批表
（2021―2022学年）
院系：                     专业：                        班级：
	基
本
情
况
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	
	学号
	
	民族
	
	入学时间
	

	
	身份证号
	
	政治面貌
	

	
	经济困难认定
档次
	A、特别困难  B、困难 C、一般困难
	联系电话
	

	家庭
经济
情况
	家庭户口
	A、城镇      B、农村
	邮政编码
	

	
	家庭人口总数
	
	家庭总收入（元）
	

	
	家庭住址
	

	家
庭
成
员
情
况
	姓名
	年龄
	与本人关系
	工作或学习单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请理由（家庭基本情况、在校表现，300字以上，500字以下）
	

	学院审核意见
同    意
              （公 章）
              年      月     日
	学校审核意见
同    意
              （公 章）
              年      月     日


附件5
2021-2022学年度国家助学金备案汇总表
（调减）
院系（盖章）：文学院

	序号
	姓名
	性别
	出生时间
	民族
	身份证号码
	生源地
	学院
	系别
	专业
	入学时间
	年级
	班级
	学号
	学历
	学制
	家庭户口
	发放金额
	备注

	1
	李XX
	男
	2000.9
	汉
	410xxxxxxxxxxxxxxx
	河南省
	文学院
	
	戏剧影视文学
	2018.9
	2018
	二
	18XXXXXXX
	本科
	4
	农村
	0
	取消

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	总计
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	　
	—
	—
	　
	—
	—
	—
	　
	—


注意：一、“备注栏”填写说明：1、新增人员，填“新增”；取消资格，填“取消”。分别填写调增调减表，分开报送；两套表格需排序一致相互照应；增减的总金额总人数应一致。二、“发放金额栏”填调整后的实发金额。三、报送时，必须有A4纸打印的变更说明（如休学、离校、学习成绩不合要求等情况）。
    填 报 人：
                                                                     填报日期：       年     月     

附件6
2021-2022学年度国家助学金备案汇总表
（调增）
院系（盖章）：文学院
	序号
	姓名
	性别
	出生时间
	民族
	身份证号码
	生源地
	学院
	系别
	专业
	入学时间
	年级
	班级
	学号
	学历
	学制
	家庭户口
	发放金额
	备注

	1
	王XX
	男
	2000.9
	汉
	410xxxxxxxxxxxxxxx
	河南省
	文学院
	
	戏剧影视文学
	2018.9
	2018
	二
	18XXXXXXX
	本科
	4
	农村
	1500
	新增

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	　
	—
	—
	　
	—
	—
	—
	
	—


注意：一、“备注栏”填写说明：1、新增人员，填“新增”；取消资格，填“取消”。分别填写调增调减表，分开报送；两套表格需排序一致相互照应；增减的总金额总人数应一致。二、“发放金额栏”填调整后的实发金额。三、报送时，必须有A4纸打印的变更说明（如休学、离校、学习成绩不合要求等情况）。
填 报 人：                                                                     填报日期：       年     月     日

附件7
国家奖助学金评选班级民主评议记录表
	学 院
	
	年级、专业、班级
	
	班级人数
	

	会议时间
	
	会议地点
	
	会议主持人
	

	教师代表人数
	
	学生代表人数
	学生干部   名，普通学生   名
	合计参会人数
	

	会议内容
	

	被评议

学生姓名
	倾向性评价
	赞成人数
	反对人数
	结论（某档次助学金、励志奖学金、国家奖学金）

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	班级民主评议

小组成员签名（手写）
	教    师：

学生干部：

普通学生：                                                                       

                                                                             年   月   日


注：1. 此表一式一份，是奖助学金评审工作的基础材料之一，由系部依据相关工作要求，组织评议后统一妥善保存备查。

2. 此表中关于赞成和反对人数是针对“倾向性评价”的统计。
